
· 注意事項：

．每次編輯完畢，存檔時，請點選 檔案(F)　中的 另存新檔(A)
1、 操作說明：

(1) 標籤類中共有"A4各式規格套印"….等四大類。

(2) 游標指向標題文字,單按游標左鍵即可進入下一步驟。

(3) 游標指向產品編號單按即可進入圖型預覽區。

(4) 點選您所需要的圖型樣式,即可進入Word編輯檔。

(5) A4標籤格式中,每一小格皆設有文字方塊。

(6) 單格編輯完畢,如每一小格內容相同,即進行複製,內容若不同,則一格一格逐次

編輯。

2、 複製訣竅：

(1) 文字編輯完畢,按 編輯(E) 點選 全選(L) 再按  編輯(E) 點選 複製(C) 。

(2) 將游標點取任一格想複製的區塊(開啟文字方塊) 。

(3) 按右鍵,點選 貼上(P) ,即完成複製。

3、 存檔步驟：

(1) 按 檔案(F) , 點選 另存新檔(A) ;再點選或輸入您需要的 儲存位置(I) 

    檔案名稱(N)。

(2) 按 儲存檔案(S) ,即完成存檔動作。

4、 列印步驟：

按 檔案(F) ,點選 列印(P), 選取您所需的 份數(C) ,再按 確定 ,即印出標籤``。

5、 標籤邊界列印說明：

．國內A4標籤，過去一直普遍作為影印用途，所以大部份規格皆未考慮邊界問

題；而市面各品牌機型印表機，預留邊界又長短不一，如您碰到此問題，建議您

於列印設定中，調整列印範圍至最大。

ＰS：空白區沒開文字方塊，以Word功能操作即可。


　


· 注意事項：

．每次編輯完畢，存檔時，請點選 檔案(F)　中的 另存新檔(A)
1、 操作說明：

(1) 書籤類中共有"浪漫篇"….等四大類。

(2) 游標指向標題文字,單按即可進入下一步驟。

(3) 游標指向"樣式",文字即呈紅色字樣,單按便進入"Word編輯"預覽區。

(4) 游標指向"Word編輯"文字即呈紅色字樣,單按便進入Word編輯檔。

(5)書籤如未設文字方塊,則直接列印即可。

(6)書籤設有文字方塊,待文字編輯完畢,每一小格內容相同,即進行複製;內容若不同

   ,則一格一格逐次編輯。

二、複製訣竅：與標籤相同。

三、存檔步驟：與標籤相同。

四、列印步驟：與標籤相同。
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