
      如何將 PDF 檔 轉成 Excel 檔, 以利在 Word 中, 執行”合併列印” 

 
步驟一] 開啟 pdf 檔後,點選”選擇工具圖示: 

 
 
 
步驟二] : 編輯/全選 

 



步驟三] 滑鼠在反藍字上按右鍵,選擇”複製為表””(其他”在試算表中開啟表”,及”儲存為表”,亦可使用,唯
作法不同) 

 
 
步驟四] 開啟 Excel,並開一新檔案./在檔案第一個儲存格上,滑鼠按右鍵,選擇貼上. 

 



步驟五] 刪除不必要的列,只留下資料. 

 

 
步驟六] 若 pdf 資料不只一頁,則按”下一頁”圖示. 

 
 



步驟七] 依前法,編輯/全選, 或可使用滑鼠,直接選取資料,再按右鍵:”複製為表”. 

 
 
 
步驟八] 回到剛才的 Excel 檔,在最後一筆資料的左下方,滑鼠按右鍵: 貼上. 

 



結果呈現如下: 

 
 
 
步驟九] 此時請”另存新檔”,存在用戶電腦中,以利作”合併列印”. 

 


